
 
 

 

Investeşte în oameni ! 
PROIECT COFINANȚAT DIN FONDUL SOCIAL EUROPEAN prin Programul Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor 
Umane 2007 – 2013  
Axa prioritară 5 Promovarea măsurilor active de ocupare 
Domeniul major de intervenţie 5.2 Promovarea sustenabilităţii pe termen lung a zonelor rurale în ceea ce priveşte 
dezvoltarea resurselor umane şi ocuparea forţei de muncă 
Titlu : Bancomate de joburi în mediul rural 
Contract: POSDRU 135/5.2/S/125431 

Curs de initiere: Asistent manager 

 

Tipul programului de formare: initiere  

Domeniul ocupational: Administratie si management, cod COR 334303 

Tipul certificatului obtinut: certificat de absolvire recunoscut de MMSSF si MECT  

Numar de ore : 64 ore  

Pregatire generala minima pentru inscrierea la programul de formare: Studii medii 

 

Competente/abilitati specifice :  

Administrarea documentaţiei 

Corespondenţă cu partenerii 

Gestionarea informaţiilor 

Raportarea activităţii asistentului de manager 

Analiza informaţiilor semnificative 

Comunicarea interpersonală a asistentului de manager 

Coordonarea perfecţionării forţei de muncă 

Stabilirea strategiei 

Coordonarea contactelor de afaceri  

 

Tematica: Cursul de Asistent Manager se adreseaza persoanelor ce doresc sa lucreze ca si mana dreapta a unui manager.  Acesta 

ocupa o functie reprezentativa in cadrul companiei, motiv pentru care pregatirea sa trebuie sa fie complexa, sa vizeze cunostinte 

variate. Practica de specialitate alaturi de echipa noastra de lectori, modalitatile de formare moderne si interactive, precum si 

tematica abordata vor ajuta participantii ca la finalul acestui curs sa poata indeplini cu usurinta activitatea de asistent manager.  

Nr cursanti: 14 persoane  

Locatia: sediul Camerei de Comert si Industrie Bistrita Nasaud, Bistrita, str.Petre Ispirescu, nr.15 A, Tel/fax: 0263-230640/0263-

230038 

Persoana de contact: Iulia Szekeres Expert FPC 

Acte necesare inscrierii la curs: 

-copie CI/BI  

-copie certificat nastere  

-copie certificat casatorie (in cazul schimbarii numelui)  

-copie diploma de studii 


